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ICIRCOLARE n. 134 - Docenti A.S. 2009/10

Brescia, 26/05/2010

Ai Docenti

Adempimenti di fine anno scolastico

FESTA DELLA SCUOLA

La festa della Scuola si svolgera il 12 giugno dalle ore 9 alle 12,30. Gli alunni della Fermi
saranno accompagnati in via Zadei dai docenti della 2~ ora e usciranno direttamente dalla
sede alle 12,30.

TERMINE DELLE LEZIONI

Le lezioni termineranno il giorno Sabato 12 Giugno alle ore 12,30 per permettere lo
svolgimento della riunione plenaria di insediamento della Commissione d’Esame per le classi
terze.

CONSEGNA SCHEDE

La consegna schede avverra Martedi 15 Giugno dalle ore 17 alle 18, alla presenza di tutti i
docenti.

| docenti coordinatori sono invitati a ritirare le schede in segreteria in tempo utile per apporre
le proprie firme prima della consegna ai genitori.

CALENDARIO ESAMI DI LICENZA
Le prove scritte d’esame sono fissate dal 14 al 18 giugno e gli orali inizieranno il 19 giugno.
La riunione preliminare della Commissione & convocata, il 12 giugno, alle ore 12,30.

CONSEGNA REGISTRI E MATERIALE VARIO

Sabato 12 giugno tutti gli insegnanti dovranno consegnare in segreteria:

a) il registro personale, debitamente compilato e firmato;

b) registri dei verbali dei consigli di classe, con relativi allegati;

c) le prove di verifica delle classi e il materiale di lavoro degli alunni con handicap.

Contemporaneamente va riconsegnato al Direttore SGA, il materiale didattico affidato ai
vari subconsegnatari (In Segreteria - segnalare eventuali guasti).

RELAZIONI FINALI

La prevista relazione finale disciplinare puo essere redatta sul modello vigente oppure sul
nuovo modulo basato sulle unita di apprendimento. In ogni caso & obbligatorio compilare la
tabella analitica in terza pagina, necessaria per motivare il voto sintetico disciplinare.



In sede di scrutinio tutti i docenti presenteranno la relazione finale disciplinare in due copie
(una nel registro personale e I’altra nel registro del coordinatore del C.d.C. Il Coordinatore
presentera la Relazione finale del Consiglio di Classe.

Per le classi terze le relazioni finali di classe saranno predisposte, sulla base dei modelli
vigenti, in 2 copie (una per il registro e la seconda per il Presidente di Commissione).

Il Certificato delle Competenze sara compilato in sede d’Esame. | docenti sono invitati a
predisporre i voti sul registro disciplinare, ponendo attenzione, in sede di scrutinio, alla
coerenza con i voti assegnati in pagella.

CONSEGNA CHIAVI

Tutti gli insegnanti dovranno riconsegnare in segreteria tutte le chiavi avute in dotazione
(Lab., aule speciali, armadi, ecc..., nessuna esclusa). | cassetti personali degli insegnanti
dovranno essere vuotati e lasciati aperti, le relative chiavi lasciate nelle serrature, a
disposizione della segreteria.

CONGEDO ORDINARIO E FESTIVITA' SOPPRESSE

Gli insegnanti sono invitati a presentare, sul modulo predisposto dalla segreteria, la domanda
di congedo ordinario per l'a.s. corrente. Sono altresi invitati a presentare domanda per la
concessione di altri 4 giorni per festivita soppresse.

Nel mese di giugno e settembre, il congedo ordinario e le festivita soppresse non saranno
concessi.

ATTIVITA' DA INCENTIVARE

Gli insegnanti interessati devono curare la riconsegna alla Segretaria dei fogli di registrazione
relativi:

a) alle attivita aggiuntive svolte, distinte in base all'art.43 CCNCS cui si riferiscono: (mod.
progr. (allegato 1) e mod. Corsi (allegato 2). Nella colonna cod. va riportato il codice del
progetto POF di riferimento, desunto dal Piano attuativo deliberato dal Collegio Docenti;

b) firme di presenza delle riunioni OO.CC e commissioni (come dichiarate dal Coordinatore
del Dipartimento/Commissione;

c) dichiarazione dei corsi di aggiornamento frequentati, con allegati i relativi certificati di
frequenza.

Le attivita saranno incentivate, in base ai criteri stabiliti dal collegio dei docenti e del
consiglio di istituto.

CONVOCAZIONE COLLEGIO DOCENTI DI GIUGNO
La prevista convocazione per il 22 giugno ¢ anticipata a Venerdi 18 (ore 15-17).

CONVOCAZIONI PER A.S. 2010/11
Poiche I’inizio delle lezioni & fissato per il giorno LUNEDI 13 settembre, il Collegio
docenti & convocato in prima riunione LUNEDI 6 settembre (ore 9-12).

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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